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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH
NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

zdnia 19.12.2017 r.

dot. projektu pt. ,,Wtasna firma to nie problem - zdobgdz dotacje i wiedze na start w Po-
wiecie Zniriskim”

§ 1 - Zasady ogolne

1. MTD Consulting Marcin Krél (Beneficjent projektu) realizuje wraz z Powiatem Zninskim oraz DC
CENTRUM Sp. z o. o. (Partnerzy projektu) projekt partnerski nr RPKP.08.03.00-04-0010/16 pt
,Wtasna firma to nie problem — zdobad? dotacje i wiedze na start w Powiecie Zniskim”. Benefi-
cjent przeprowadza nabdr kandydatow do udziatu w projekcie.

2. Biuro projektu miesci sie w: Starostwie Powiatowym w Zninie, Budynek Informacji Turystycznej,
Plac Wolnosci 20, 88-400 Znin, godziny otwarcia: od 8:00 do 16::00 (od poniedziatku do pigtku),
osoba do kontaktu: z Panig Monika Andruszkiewicz tel: 52 303 11 00, wew. 21, e.mail:
rekrutacja@znin.pl,

3. Obszar realizacji projektu obejmuje swoim zasiegiem wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie/Powiat
Zninski.
4. Okres realizacji projektu: od 1 sierpnia 2017 r. do 31 grudnia 2018 r.

5. Projekt skierowany jest do oséb bezrobotnych lub biernych zawodowo, powyzej 29 roku zy-
cia!, zamieszkujacych w rozumieniu Kodeksu Cywilnego na terenie Powiatu Znirnskiego, woje-
wddztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz nalezacych do jednej z ponizszych grup:

— kobiety,
— osoby o niskich kwalifikacjach 2.

Ze wsparcia wyfaczone sg osoby, ktére posiadaty wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnos$ci Gospodarczej, byty zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub prowadzi-
ty dziatalnos$¢ na podstawie odrebnych przepiséw (w tym m. in. dziatalno$¢ adwokackg, komor-
niczg lub oswiatowg) w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu.
Wykluczeniu podlegaja takze rolnicy inni niz wskazani w art. 2 ustawy o promoc;ji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy. Uczestnikami projektu nie mogg by¢ osoby, ktdrych sytuacja finansowa
umozliwia zatozenie dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania wsparcia w ramach projektu.

6. Projekt wspotfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 — 2020, O$

1 0soby powyzej 29 r. z. rozumiane jako osoby, ktére ukoriczyty 30 r. z. (tgcznie z dniem 30-tych urodzin).

2 0soby o niskich kwalifikacjach to osoby posiadajgce wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3 wtacznie. ISCED
3: wyksztatcenie ponadgimnazjalne ma na celu uzupetnienie wyksztatcenia sredniego i przygotowanie do
podjecia studidw wyzszych lub umozliwienie osobom uczgcym sie nabycia umiejetnosci istotnych dla podjecia
zatrudnienia. Uczniowie przystepujg do nauki na tym poziomie zwykle pomiedzy 15 a 16 rokiem Zzycia.
Programy na poziomie ISCED 3 z reguty koriczg sie 12 lub 13 lat po rozpoczeciu nauki na poziomie ISCED 1 (lub
mniej wiecej w wieku 18 lat), przy czym najczesciej jest to okres 12 lat
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Priorytetowa 8 Aktywni na rynku pracy, Dziatanie 8.3 Wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrud-
nienia w regionie.

Uczestnicy Projektu, zobowigzani sg do przekazania informacji dotyczacych ich sytuacji po
zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakoriczenia udziatu), jak réwniez w okresie do

36 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu o statusie przedsiebior-
stwa lub powodzie zakonczenia dziatalnosci.

§ 2 - Definicje

Uzywane w ramach niniejszego Regulaminu okreslenia kazdorazowo oznaczaja:

1.

Projekt - projekt pt ,, Wfasna firma to nie problem — zdobqdZ dotacje i wiedze na start w Powiecie
Zninskim” realizowany przez MTD Consulting Marcin Krél (Beneficjenta projektu) oraz Powiat
Zninski i DC CENTRUM Sp. z 0. o. (Partneréw projektu).

1Z RPO WK-P — Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P 2014-2020, tj. Zarzagd Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego petnigcy funkcje Instytucji Organizujacej Konkurs, adres siedziby: Plac Teatralny 2,
87-100 Torun;

Beneficjent — MTD Consulting Marcin Krol., ul. Garbary 100/11, 61-757 Poznan, tel. 61 639 49 60,
http://mtdconsulting.pl/;

Partner 1 — Powiat Zninski, ul. Potockiego 1, 88-400 Znin, tel. 52 303 11 00;
Partner 2 — DC CENTRUM Sp. z 0. 0., ul. Reglowa 3, 60-113 Poznan, tel. 61 843 01 07;

Komisja Oceny Wnioskéw — komisja przyznajgca srodki na rozwdj przedsiebiorczosci (dotacja,
wsparcie pomostowe);
Dotacja — bezzwrotna pomoc finansowa, udzielana uczestnikowi projektu na rozpoczecie dziatal-

nosci gospodarczej w formie wsparcia kapitatowego w wysokosci nie wyzszej niz 6-krotna wyso-
kosé przecietnego wynagrodzenia® na osobe;

Wsparcie pomostowe:

— bezzwrotna pomoc kapitatowa udzielana Uczestnikowi/Przedsiebiorcy wyptacana miesiecznie
w kwocie nie wiekszej niz rGwnowarto$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktérym
mowa w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego na dzien
wypfacenia wsparcia bezzwrotnego przez okres od 6 do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

— ustugi szkoleniowo-doradcze o charakterze specjalistycznym;
— ustugi asystentury z wykorzystaniem mentoringu;

Uczestnik — Kandydat, ktory zakwalifikowat sie do udziatu w projekcie.

3 W rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 28 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy.
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10. Ustuga szkoleniowo-doradcza — doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwia-
jace uzyskanie wiedzy i umiejetnosci potrzebnych do zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospo-
darczej.

11. Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra zawarta umowe w sprawie realizacji zamdwienia.

12. Pomoc de minimis — pomoc spetniajgca przestanki okreslone we wtasciwych przepisach prawa

Unii Europejskiej, zgodnie z Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013

r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy

de minimis (Dz. Urz. UE L nr 352/1 z 24.12.2013r.) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra

Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r.w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach

programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Fundusz u Spotecznego na lata 2014—
2020 (Dz. U. 2015 poz. 1073).

§ 3 - Sposdb informowania o Projekcie

Informacje o Projekcie dostepne bedg na stronie internetowej: http://mtdconsulting.pl/, a takze
w Biurze Projektu wskazanym w § 1 pkt 2.

§ 4 - Warunki udziatu w projekcie

1. Zudziatu w projekcie wykluczone sg osoby, ktére:

a)

b)

d)

f)

nie sg zgodnie z wymogami zawartymi w Regulaminie rekrutacji uczestnikéw i Formularzu
rekrutacyjnym osobami uprawnionymi do uczestnictwa w projekcie;

nie posiadajg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz nie korzystajg z petni praw
publicznych;

nie wyrazg zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w formularzu
rekrutacyjnym zgodnie z art. 23 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z pdzn. zm.) przez Beneficjenta projektu (MTD Consul-
ting Marcin Krél), a takze Partneréw projektu, tj. Powiat Zniriski oraz DC CENTRUM Sp. z o. o.
- do celéw zwigzanych z przeprowadzeniem rekrutacji, realizacji, monitoringu i ewaluacji
projektu, a takze w zakresie niezbednym do wywigzania sie Beneficjenta z obowigzkéw wo-
bec Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P 2014-2020 wynikajgcych z umowy nr
UM_SE.433.1.068.2017;

byty karane za przestepstwa popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego
i przestepstwa skarbowe popetnione umysinie lub przeciwko ktérym toczy sie postepowanie
karne;

posiadaty zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg w Krajowym Rejestrze Sagdowym, Central-
nej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub prowadzity dziatalnos¢ na podsta-
wie odrebnych przepiséow (w tym m.in. dziatalnos¢ adwokackg, komorniczg lub oswiatowg)
w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu;

korzystajg réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze srodkéw Funduszu
Pracy, PFRON oraz srodkéw przyznawanych w ramach PROW 2014-2020 i RPO WK-P 2014-

3
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2020, przeznaczonych na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz pro-
wadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

g) prowadzg dziatalnos¢ rolniczg inng niz wskazang w art. 2 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 149 z péin. zm.);

h) ktére oswiadczg, ze rozpoczeta przez nich dziatalnosé gospodarcza nie bedzie zarejestrowana
na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego?;

i) pozostajg lub pozostawaty w ciggu ostatnich 2 lat w stosunku pracy lub innym (w tym
w ramach umoéw cywilnoprawnych) z Beneficjentem/partnerem/wykonawcg w ramach pro-
jektu oraz w stosunku pracy z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego;

j) taczyt lub taczy z Beneficjentem/partnerem/wykonawca i/lub pracownikiem Beneficjenta (w
tym pracownikami uczestniczagcymi w procesie rekrutacji i oceny biznesplanéw)
/partnera/wykonawcy zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii
prostej lub bocznej do Il stopnia) i/lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki i kurateli;

k) zostaty ukarane karg zakazu dostepu do $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1i 4
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (dalej ufp) (Dz. U. z 2013 r., poz.
885 z pdin. zm.);

1) nie zapoznaty sie z Regulaminem rekrutacji uczestnikow i nie akceptujg jego warunkdw;

m) nie mieszkajg w rozumieniu Kodeksu Cywilnego lub nie uczg sie na terenie wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego;

n) w ciggu biezgcego roku budzetowego oraz dwdch poprzedzajgcych go lat budzetowych
otrzymaty pomoc de minimis z réznych Zrédet i w réznych formach, ktérej wartosé brutto
tacznie z pomocy, o ktdrg sie ubiegaja, przekracza réwnowartosé w ztotych kwoty 200 000
euro, a w przypadku podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ zarobkowg w zakresie transportu
drogowego towardw — rownowarto$¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug
Sredniego kursu ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski obowigzujgcego w dniu udzielenia
pomocy;

0) zamierzajg rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg, ktéra prowadzona byta wczesniej przez czton-
ka rodziny®, z wykorzystaniem zasobdw materialnych (pomieszczenia, sprzet, itp.) stanowia-
cych zaplecze dla tej dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek rodziny zaprzestat prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej nie pdzniej niz 12 miesiecy przed dniem ztozenia przez Kandydata
Formularza rekrutacyjnego;

p) zamierzajg prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg jednoczesnie o tym samym profilu co przed-
siebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny® i pod tym samym adresem,
z wykorzystaniem pomieszczen, w ktérych jest prowadzona dziatalnosc.

2. Uczestnik projektu zobowigzuje sie do:

4 Utworzone, w wyniku realizacji projektu, przedsiebiorstwa muszg posiada¢ siedzibe lub oddziat na terenie
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

5 Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/mationka oraz osobe znajdujacg sie w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia.

5 Jw.
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e uczestniczenia w zajeciach: szkoleniach, doradztwie, ustugach asystentury z wykorzystaniem
mentoringu (dla wybranych Uczestnikéw projektu),

e wspodtpracy z Beneficjentem oraz Partnerami projektu, w tym dostarczania wszelkich
niezbednych informacji i dokumentéw na zgdanie Beneficjenta / Partneréw projektu,

e wypetniania ankiet zwigzanych z realizacjg projektu, monitoringiem i ewaluacja,

e podpisania wszystkich umow i dokumentéw potrzebnych do realizacji wsparcia w ramach
projektu,

e wypetniania obowigzkéow wynikajgcych z umoéw zawartych z Beneficjentem / Partnerem
projektu.

§ 5 — Wsparcie finansowe — warunki ogdlne

1. Warunkiem ubiegania sie o przyznanie wsparcia finansowego jest ukoniczenie ustugi
szkoleniowo-doradczej oraz uzyskanie certyfikatu.

2. Dopuszcza sie mozliwos¢ zwolnienia Uczestnikéw z obowigzku uczestniczenia w etapie szkole-
niowym, jesli udokumentujg, ze ich wiedza i kwalifikacje umozliwiajg rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej bez koniecznosci szkolenia.

3. W ramach projektu przewidziane jest przyznanie s$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci dla 36 Uczestnikéw projektu.

4. Uczestnicy projektu mogg ubiegac sie o nastepujace srodki finansowe:

a. na dotacje, ktdrej maksymalna kwota wsparcia nie przekracza kwoty 24.600,00 zt (stownie:
dwadziescia cztery tysigce szes$éset ztotych), tj. nie przekracza 6-krotnosci przecietnego
wynagrodzenia za prace w gospodarce narodowej obowigzujgcego w dniu przyznania
wsparcia;

b. na wsparcie pomostowe w postaci pomocy finansowej wyptacanej miesiecznie w kwocie
1.800,00 zt (stownie: tysigc osiemset ztotych), tj. nie wiekszej niz rownowarto$¢ minimalnego
wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za
prace, obowigzujgcego na dziert wyptacenia wsparcia bezzwrotnego przez okres od 6 do 12
miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

5. Informacja odnosnie termindw naboru Wnioskdéw o przyznanie Srodkéw finansowych na
rozwoj przedsiebiorczosci, Wnioskdw o przyznanie wsparcia pomostowego kazdorazowo
umieszczona na stronie internetowej projektu: http://mtdconsulting.pl/, z co najmnigj
5-dniowym wyprzedzeniem oraz bedzie dostepna w Biurze projektu.

§ 6 — Dotacja

1. Warunkiem ubiegania sie o przyznanie dotacji jest ztozenie w terminie wskazanym przez
Beneficjenta kompletnych i prawidtowo sporzadzonych dokumentéw w 2 egzemplarzach
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(wersja papierowa oraz wersja elektroniczna na ptycie CD lub nosniku elektronicznym),
tj.: Wniosku o przyznanie dotacji (dalej: wniosek), wraz z zatgcznikami’.

Nalezy wypetni¢ wszystkie rubryki biznesplanu. W przypadku, gdy ktérys z jego punktéw nie
moze by¢ opisany nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

Whniosek wraz z biznesplanem jest sktadany po zakonczeniu etapu szkoleniowo-doradczego,
ale przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej, rozumianym jako data faktycznego
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS).

2. W sytuacji, gdy srodki finansowe w ramach zaplanowanej przez Beneficjenta puli srodkéw nie
zostang wykorzystane na dotacje dla 36 Uczestnikdw projektu, istnieje mozliwos¢ przyznania
dotacji osobom z listy rezerwowej z najlepszym wynikiem.

3. Dotacja w wysokosci: 24.600,00 (stownie: dwadziescia cztery tysigce szeséset ztotych), tj.
nieprzekraczajgca 6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia za prace w gospodarce narodowej
obowigzujgcego w dniu przyznania wsparcia wyptacana jest po zarejestrowaniu dziatalnosci
gospodarczej, na rachunek wskazany rzez Uczestnika projektu, zgodnie z zapisami Umowy o
udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy uczestnikiem projektu a Beneficjentem.
Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci wyptacane sa Uczestnikowi projektu w dwdch
transzach, w systemie zaliczkowo-refundacyjnym, w nastepujacy sposéb:

a. zaliczka w maksymalnej wysokosci 80 % srodkéw finansowych (kwoty dotacji), wyptacana
po podpisaniu Umowy o udzielenie wsparcia finansowego oraz ztozeniu zabezpieczenia
przez Uczestnika projektu,

b. ptatnos¢ koncowa, w formie refundacji poniesionych przez Uczestnika projektu catkowi-

" Do wniosku nalezy dotaczyé:

— zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie etapu szkoleniowo—doradczego (w zaleznosci od wynikdéw diagnozy
potrzeb Uczestnika),

— o$wiadczenie o numerze PESEL Uczestnika projektu,

— trwale spiety biznesplan (konstruujac biznesplan, nalezy mie¢ na uwadze, ze dziatalno$¢ gospodarcza
rozpoczeta w ramach projektu prowadzona musi by¢ przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia zakonczenia
wsparcia w ramach projektu),

— formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis - dostarcza Uczestnik projektu
Beneficjentowi po zatozeniu dziatalnosci gospodarczej oraz przed podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego (dotacji).

— oswiadczenie o nieotrzymaniu w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu przystepuje do projektu
oraz w poprzedzajacych go dwdch latach podatkowych, pomocy de minimis z réznych Zrédet i w réznych
formach, ktérej wartosé brutto tgcznie z pomoca, o ktdra sie ubiega, przekracza rdwnowartos¢ w ztotych kwoty
200 000 euro, w przypadku podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ zarobkowg w zakresie drogowego transportu
towaréw — réwnowartos¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu ogtaszanego
przez Narodowy Bank Polski obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy lub

- o$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktorym uczestnik projektu
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych wraz z zaswiadczeniami o
pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty udzielajgce pomocy,

— oswiadczenie/a o ktérych mowa w § 6, pkt 8,

— o$wiadczenie o zapoznaniu sie i akceptacji postanowien niniejszego Regulaminu,

— os$wiadczenie o posiadaniu odpowiedniej wiedzy i umiejetnosci do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

— inne dokumenty uznane przez Beneficjenta za obligatoryjne i/lub wynikajagce z odrebnych przepiséw (po
wyrazeniu zgody przez IZ RPO WK-P).
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tych wydatkéw na realizacje inwestycji, w wysokosci nie wiekszej niz pozostata cze$é¢ kwo-
ty dotacji, w wysokosci wynikajacej z rozliczenia inwestycji. Ptatnos¢ koicowa wyptacana
jest po zatwierdzeniu przez Beneficjenta catkowitego rozliczenia inwestycji objetej dota-
cja.

4. Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci udzielane sg na podstawie Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy uczestnikiem projektu a Beneficjentem po
rozpoczeciu prowadzenia przez Uczestnika dziatalnos$ci gospodarczej. Uczestnik projektu, ktéry
podpisze Umowe o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem
projektu a Beneficjentem zobowigzany jest do:

a. Prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy liczonych od dnia
zakoriczenia wsparcia w ramach projektu®, zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS.
W przypadku niedotrzymania ww. terminu Uczestnik projektu zobowigzany jest do zwrotu
przyznanych srodkow.

b. korzystania ze srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w sposdb gwarantujgcy
osiggniecie zatozonych celéw i zadan;

c. poddania sie kontroli i monitoringu w zakresie prawidtowosci korzystania ze srodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci;

d. zwrotu udzielonych srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w przypadku ich
wykorzystania niezgodnie z zapisami Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej
pomiedzy uczestnikiem projektu a beneficjentem.

5. Beneficjent powiadamia Uczestnikdw o terminie rozpoczecia i zakoniczenia naboru dokumentéw
niezbednych do zatozenia dziatalnosci gospodarczej na minimum 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem naboru. Informacja o terminie naboru zamieszczana jest rdwniez na stronie
internetowej Beneficjenta: http://mtdconsulting.pl/ oraz w Biurze Projektu.. Minimalny czas
naboru wynosi 5 dni roboczych.

6. W terminie do 10 dni roboczych od dnia zakonczenia sktadania wnioskéw dokonywana jest
(w oparciu o kryteria zgodne z przedstawionym biznesplanem i kartg oceny biznesplanu) ocena
ztozonych wnioskow.

7. Whnioski ztozone przed terminem rozpoczecia naboru lub po terminie zakoriczenia naboru oraz
dokumenty zfozone wielokrotnie nie bedg podlegaé rozpatrzeniu. Uczestnik ma
mozliwos$¢ wycofania dokumentéw i ztozenia ich ponownie, jedynie w przypadku, gdy nie upty-
nat termin sktadania wnioskow.

8. Beneficjent zastrzega sobie prawo okreslenia dodatkowych kryteriéw oceny (tres¢ kryteriow

wymaga wczesniejszej zgody Instytucji Zarzadzajacej), ktére bedg przedstawione Uczestnikom
przed wyznaczeniem terminu rozpoczecia przyjmowania wnioskéw.

8 Za dzien zakoriczenia wsparcia w ramach projektu nalezy uznaé date skorzystania przez Uczestnika projektu w
ostatniej formie wsparcia.
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9. Przed oceng wniosku nalezy zweryfikowac status Uczestnika oraz czy nie ulegto zmianie
jakiekolwiek oswiadczenie® podane i podpisane przez Uczestnika w Formularzu rekrutacyjnym.
Uczestnik zobowigzany jest do przedstawienia odpowiedniego oswiadczenia.

10. Ztozone przez Uczestnikdow dokumenty o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci s3 weryfikowane formalnie przez przedstawicieli Beneficjenta i oceniane
merytorycznie przez Komisje Oceny Whnioskéw (jeden wniosek oceniany jest przez dwdch
oceniajacych), powotang przez Beneficjenta. Cztonkowie Komisji Oceny Whnioskéw powinni
wykazywac sie udokumentowang wiedzg i doswiadczeniem z zakresu prowadzenia i/lub
promocji przedsiebiorczosci.

11. Beneficjent projektu niezwtocznie powiadamia Uczestnika o wykrytych btedach oraz informuje o
mozliwosci jednorazowego uzupetnienia/poprawienia brakéw formalnych.

9 Tj. uczestnik: posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych; nie byt/a
karany/a za przestepstwa popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego i przestepstwa skarbowe
popetnione umyslnie oraz nie toczy sie przeciwko uczestnikowi postepowanie karne; nie posiadat/a
zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w Krajowym Rejestrze Sagdowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub prowadzit/a dziatalno$¢ na podstawie odrebnych przepiséw (w tym m.in.
dziatalnos¢ adwokacky, komorniczg lub oswiatowg) w okresie 12 miesiecy przed przyznaniem Srodkow
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej; nie korzysta rdwnolegle z innych srodkéw publicznych,
w tym zwtaszcza ze Srodkdéw Funduszu Pracy, PFRON oraz srodkéw przyznawanych w ramach PROW 2014-2020
i RPO WK-P 2014-2020, przeznaczonych na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej. Otrzymane dofinansowanie nie stanowi wkfadu wtasnego w innych
projektach; nie prowadzi dziatalnosci rolniczej innej niz wskazana w art. 2 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 149 z pdéin. zm.); w przypadku
rozpoczecia przez uczestnika dziatalnosci gospodarczej bedzie ona zarejestrowana na terenie wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego; nie pozostawat/a i nie pozostawat/a w ciggu ostatnich 2 lat w stosunku pracy lub innym
(w tym w ramach umoéw cywilnoprawnych) z Beneficjentem/partnerem/wykonawcom w ramach projektu oraz
w stosunku pracy z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego; nie taczyt i nie taczy
uczestnika z Beneficjentem/partnerem/wykonawcy i/lub pracownikiem Beneficjenta (w tym pracownikami
uczestniczacymi w procesie rekrutacji i oceny biznesplandw)/partnera/wykonawcy zwigzek matzenski, stosunek
pokrewieristwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do Il stopnia) i/lub zwigzek z tytutu
przysposobienia, opieki i kurateli; nie zostatem/-am ukarany/-a karg zakazu dostepu do $rodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (dalej ufp) (Dz. U. z
2013 r., poz. 885 z pdin. zm.). Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia Beneficjenta o
zakazach dostepu do Srodkéw o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ufp orzeczonych w stosunku do mnie w
okresie realizacji projektu; zgodnie z wymogami zawartymi w Regulaminie rekrutacji uczestnikéw i Formularzu
rekrutacyjnym uczestnik jest uprawniony/-a do uczestnictwa w projekcie; po rozpoczeciu dziatalnosci
gospodarczej zamierzam/nie zamierzam zarejestrowac sie jako ptatnik podatku VAT; nie zamierza rozpoczgc
dziatalnosci gospodarczej, ktéra prowadzona byta wczesniej przez cztonka rodziny, z wykorzystaniem zasobow
materialnych (pomieszczenia, sprzet, itp.) stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek
rodziny zaprzestat prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie pdzniej niz 12 miesiecy przed dniem ztozenia
przez Kandydata Formularza rekrutacyjnego; nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej jednoczesnie o
tym samym profilu co przedsiebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny i pod tym samym adresem, z wyko-
rzystaniem pomieszczen, w ktorych jest prowadzona dziatalnos$¢; w ciggu biezacego roku budzetowego oraz
dwdch poprzedzajgcych go lat budzetowych: o nie otrzymat/a pomoc de minimis lub o otrzymat/a pomoc de
minimis W WysokosCi .......cccecueune ; oraz przedstawia oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione
przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. nr 88
poz. 553 z pdin. zm.), a takze o$wiadcza, ze przedstawione w oSwiadczeniach dane sg prawdziwe i jednoczesnie
zobowiazuje sie do poinformowania Beneficjenta o zmianie jakichkolwiek danych i oswiadczen.
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Jednorazowe uzupetnienie brakéw formalnych mozliwe jest w przypadku:

— niezaparafowania przez Uczestnika wszystkich stron wniosku/biznesplanu oraz brak podpisu
na wniosku/biznesplanie;

— braku co najmniej jednej strony we wniosku/biznesplanie;
— braku ktéregos z wymaganych zatgcznikow;
— niewypetnienia chociazby jednego pola we wniosku/biznesplanie.

Brak prawidtowego uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie skutkuje odrzuceniem wnio-
sku/biznesplanu.

W pierwszej kolejnosci przeprowadzana jest ocena formalna wniosku. Za niespetnienie
kryteriéw formalnych skutkujgcych odrzuceniem wniosku i pozostawieniem go bez oceny, uwaza
sie:

— uzupetnienie wniosku w jezyku innym niz jezyk polski;

— ztozenie wniosku na wzorze innym niz wymagany.

Whioski poprawne pod wzgledem formalnym oceniane sg merytorycznie.

W przypadku uzyskania przez Uczestnikéw takiej samej liczby punktéw o wyzszej pozycji na liscie
decyduje wyzsza liczba punktow przyznanych w pierwszej kolejnosci za kryteria:

— Potencjat Uczestnika Projektu,
— Opftacalnosé i efektywnos$é ekonomiczna przedsiewziecia,
— Pomyst na biznes — analiza marketingowa.

W ramach oceny merytorycznej ocenie podlega rowniez kwalifikowalnosé wydatkéw. Komisja
Oceny Whnioskéw moze zakwestionowac¢ wysokos¢ wnioskowanej pomocy, jesli uzna ze nie
wszystkie wykazane wydatki sg kwalifikowalne lub ich wartos¢ jest zawyzona w stosunku do cen
rynkowych. Jezeli komisja, na etapie rozpatrywania wniosku o przyznanie srodkéw finansowych
na rozwoj przedsiebiorczosci zawierajgcym biznesplan, wykaze np. btedne zatozenia odnosnie
wydatkéw kwalifikowalnych, ktére mozna pokry¢ ze srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci, moze podja¢ negocjacje z Uczestnikiem. W ramach negocjacji Uczestnik ma
prawo dokonania korekt w ztozonym przez niego wniosku. Wniosek moze zosta¢ odrzucony w
przypadku, gdy podczas oceny wniosku Komisja stwierdzi, ze zaplanowana dziatalnos¢
gospodarcza jest wykluczona z uzyskania pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia
zasad i przepis6w uniemozliwiajace udzielenie Srodkow.

Biznes plan sktadany przez Uczestnika projektu moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Nie jest
mozliwy wybér do dofinansowania wniosku, ktéry uzyskat mniej niz 60% punktéw.

Srodki z dotacji moga byé przeznaczone na pokrycie wydatkéw uznanych za niezbedne do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz odpowiednio uzasadnionych przez Uczestnika
projektu, w tym na:
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a)

b)

c)
d)

e)

Zakup sprzetu rozumianego jako srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz
pozostaty sprzet i wyposazenie (np. meble), dla ktérych prowadzona jest ewidencja
ilosciowa lub iloSciowo-wartosciowa. W uzasadnionych przypadkach jest mozliwos$¢
zakupu uzywanych srodkéw trwatych, pod warunkiem, ze:

— cena uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej;,

— Srodek trwaty nie zostat zakupiony przez okres ostatnich 7 lat ze srodkéw
krajowych lub wspdlnotowych,

— sprzedajagcym nie moie by¢ cztonek rodziny lub osoba bezposrednio
powigzana z Uczestnikiem projektu.

Zakup robét i/lub materiatéw budowlanych w celu dostosowania budynkéw i/lub
pomieszczen do podejmowanej dziatalnosci gospodarczej ;

Zakup towarow w celu $wiadczenia ustug lub dalszej odsprzedazy ;
Srodki transportu tylko i wytacznie pod warunkiem, ze:

— stanowig niezbedny element dziatalnosci gospodarczej,

— nie stuza do transportu drogowego towardw.

Inne niz wyiej wskazane wydatki, niezbedne do prowadzenia dziatalno$ci — po
zaakceptowaniu przez Beneficjenta.

20. Do katalogu wydatkow niekwalifikowanych w ramach dotacji zalicza sie przede wszystkim

wydatki niezgodne z katalogiem wydatkéw kwalifikowalnych w ramach pomocy de minimis. tj.

wydatki w takich sektorach jak:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g
h)
i)

Sektor rybotdwstwa i akwakultury,

Sektor hutnictwa zelaza i stali,

Sektor wtdkien syntetycznych,

Sektor weglowy,

Sektor budownictwa okretowego,

Sektor transportu,

Sektor eksportu,

Sektor produkcji, przetwarzania oraz wprowadzania do obrotu produktow rolnych,

Sektor wytwarzania energii, jej dystrybucji i infrastruktury.

21. O wyniku oceny wniosku Beneficjent informuje pisemnie Uczestnikdw w terminie 5 dni

roboczych od dnia dokonania oceny.

22. Po otrzymaniu pozytywnej decyzji o przyznaniu Srodkow finansowych na rozpoczecie

dziatalnosci gospodarczej Uczestnik zobowigzany jest do uzyskania wpisu do CEIDG lub KRS. Po

10
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dokonaniu czynnosci zwigzanych z zarejestrowaniem przedsiebiorcy nastepuje podpisanie
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem a Beneficjentem.

Beneficjent zobowigzuje sie utworzyé rezerwe finansowg w wysokosci 15% wartosci srodkow
dotacji, planowanych do udzielenia w ramach projektu.

Umowa o udzielenie wsparcia finansowego zawierana pomiedzy Uczestnikiem
a Beneficjentem moze zosta¢ zawarta dopiero po uzyskaniu przez Uczestnika wpisu do CEIDG
lub KRS oraz zaswiadczenia o ukonczeniu etapu szkoleniowo—doradczego, realizowanego w
ramach projektu?®,

Warunkiem wypfaty dotacji jest wniesienie przez Uczestnika zabezpieczeniall zwrotu
przekazanego wsparcia finansowego, najpdzniej w dniu podpisania Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego, w jednej z nastepujgcych form:

— umowy poreczenia podpisanej przez dwie osoby fizycznel? . Poprzez poreczenie Poreczyciele
zobowigzuja sie do zaptacenia na rzecz Beneficjenta naleznosci zgodnie z zapisami umowy
poreczenia 3;

— whniesienia przez Uczestnika projektu zabezpieczenia w formie weksla in blanco podpisanego
przez Uczestnika Projektu oraz matzonka (w przypadku braku rozdzielnosci majagtkowej) wraz
z deklaracjg wekslows ;

— aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji.

Koszt wystawienia zabezpieczenia jest finansowany przez Uczestnika i nie moze by¢ zaptacony ze
Srodkow otrzymanych w ramach projektu.

Wybrane przez Uczestnika warianty form zabezpieczenia wymagaja akceptacji przez
Beneficjenta. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze zgda¢ od Uczestnikdw projektu
poreczenia przez wiekszg liczbe osdb lub ustanowienia dodatkowych zabezpieczen

Wydatkowanie srodkéw dotacji odbywa sie zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym
przedsiewziecia, stanowigcym czes¢ biznesplanu.

10 |stnieje mozliwo$é zwolnienia ze wsparcia szkoleniowego Uczestnikdw, ktdrzy udokumentuja, ze ich wiedza
i kwalifikacje umozliwiajg rozpoczecie dziatalnosci bez koniecznosci szkolenia.

11 poreczycielem moze by¢ jedynie osoba, ktéra posiada state zrédto dochodu. Poreczycielem nie moze by¢
matzonek w przypadku braku rozdzielnosci majgtkowej.

13 poreczycielami mogg by¢: osoby fizyczne lub osoby prowadzace dziatalnoéé gospodarcza, osiggajace state
dochody. W celu ustanowienia zabezpieczenia niezbedne bedzie przedstawienie przez Poreczycieli:

- w przypadku oséb zatrudnionych na umowe o prace / umowe zlecenie: aktualnego zaswiadczenia o
wynagrodzeniu lub wyciggu bankowego, potwierdzajgcego miesieczng wysokos$¢ uzyskanych
dochodoéw przez okres ostatnich 3 miesiecy,

- w przypadku emerytéw/rencistow: kopii dokumentéw poswiadczajacych wysokos$é emerytury/renty z
ostatnich trzech miesiecy,

- w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej: wydruk z KPiR za ostatnie 3 miesigce lub ksero-
kopii deklaracji PIT za ostatni rok.

Beneficjent zastrzega sobie mozliwos¢ okreslenia rowniez innych, niz ww. dokumentow wymaganych przy

ustanowieniu zabezpieczenia.

11
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28. Uczestnik projektu jest zobowigzany do poniesienia wydatkéw podlegajacych finansowaniu w
ramach dotacji w ciggu 1 miesigca po otrzymaniu srodkéw oraz ich rozliczenia w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia, w ktérym nastapito wykorzystanie srodkéw
przyznanych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

29. Wydatki zwigzane z zaktadaniem dziatalnosci gospodarczej, poniesione przed podpisaniem
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, zawieranej pomiedzy Uczestnikiem a Beneficjentem
Uczestnik ponosi na wiasne ryzyko i wtasny koszt, z zastrzezeniem, ze wydatki kwalifikowalne
poniesione od dnia zarejestrowania przedsiebiorcy mogg zosta¢ zrefundowane w przypadku
otrzymania srodkow finansowych w ramach projektu.

30. Ze zrealizowania zadan okre$lonych w biznesplanie oraz z poszczegdlnych wydatkéow Uczestnik
jest rozliczany przez Beneficjenta na podstawie zapiséw Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem a Beneficjentem.

31. Uczestnik, ktdry otrzymat srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci ma obowigzek
dokonania zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, jezeli prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12
miesiecy liczonych od dnia zakorhczenia wsparcia w ramach projektu, zgodnie z aktualnym
wpisem do CEIDG lub KRS lub zostaty naruszone inne warunki okreslone w niniejszym
Regulaminie, innych umowach zawartych z Uczestnikiem lub dokumentach regulujacych
realizacje projektu.

32. Uczestnik ma obowigzek umozliwi¢ Beneficjentowi przeprowadzenie kontroli w miejscu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Na Beneficjencie spoczywa obowigzek monitorowania i
kontrolowania prowadzonej przez Uczestnika dziatalnosci gospodarczej w okresie do 36 miesiecy
od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, tj. w szczegdélnosci:

- czy Uczestnik faktycznie prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza,

- czy dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa
w umowie o udzieleniu wsparcia finansowego oraz niniejszym dokumentem,

- wykorzystania przez Uczestnika zakupionych towardéw lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzone] dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem (Beneficjent nie
weryfikuje poszczegdlnych dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych zakup przez
Uczestnika towardéw lub ustug, niemniej Uczestnik zobowigzany jest do przedstawienia w
odpowiedzi na wezwanie Beneficjenta lub organéw kontrolnych dokumentéw
ksiegowych) - Uczestnik musi posiadac sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych
$rodkdw i wykazane w rozliczeniu. W przypadku gdy w ramach kontroli'* stwierdzone
zostanie, iz Uczestnik nie posiada towardéw, ktdre wykazat w rozliczeniu, a ktére nabyt w
celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materiaty zuzywane w

14 Uniemozliwienie lub utrudnianie kontroli jest rGwnoznaczne z niedotrzymaniem warunkéw Umowy
o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy uczestnikiem projektu a beneficjentem
i stanowi podstawe do zgdania zwrotu otrzymanych srodkéw.

12



Fundusze WOJEWODZTWO : . S

Europejskie | KUJAWSKO-POMORSKIE Unia Eu ropejska N
. Europejski Fundusz Spoteczny * s ™

Program Regionalny *

celu $wiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, Uczestnik wykazuje dochdd z tytutu
Swiadczonych ustug lub sprzedazy towaréw lub w inny sposdb musi uzasadnié fakt
nieposiadania zakupionych towaréw;

- rodzaju prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (PKD),
- stanu zatrudnienia,

- branzy.

§ 7 — Zasady udzielania finansowego wsparcia pomostowego

Uczestnicy, ktérzy otrzymali dotacje (tj. znajdujg sie na ostatecznych listach rankingowych)
uprawnieni sg do korzystania z pomocy finansowej majacej utatwi¢ im utrzymanie ptynnosci
finansowej w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze;j.

Wsparcie pomostowe jest udzielane w postaci ustug doradczo-szkoleniowych o charakterze
specjalistycznym (indywidualnych i grupowych), asystentury z wykorzystaniem mentoringu
udzielanych w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub
pomocy finansowej wyptacanej miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz rownowartos$¢
minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa w przepisach o minimalnym
wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego na dzien wyptacenia wsparcia bezzwrotnego przez
okres od 6 do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Informacja o terminie sktadania wnioskéw o wsparcie pomostowe zostanie podana na stronie
internetowej projektu: http://mtdconsulting.pl/ na min. 2 dni roboczych przed planowanym
rozpoczeciem naboru. Termin rozpoczecia i zakonczenia sktadania wnioskéw o przyznanie
wsparcia pomostowego okresla Beneficjent.

Wsparcie pomostowe przyznawane jest na pisemny wniosek sktadany przez Uczestnika projektu.

Whniosek o przyznanie wsparcia pomostowego powinien by¢ tozsamy ze wzorem wniosku
zaakceptowanym przez IZ RPO WK-P. Do wniosku uczestnik projektu powinien zatgczy¢
oswiadczenie o nieuzyskaniu wsparcia pomostowego tego samego typu, o jakie sie ubiega i
nieskorzystaniu z innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéow kwalifikowalnych a takze o
nieubieganiu sie 0 inng pomoc dotyczgca tych samych kosztéw kwalifikowalnych.

Wsparcie pomostowe w postaci ustug doradczo-szkoleniowych oraz ustug asystentury z
wykorzystaniem mentoringu wynika z indywidualnego zapotrzebowania Uczestnika.

Ztozone przez Uczestnikdw wnioski sg oceniane przez Komisje Oceny Wnioskéw w oparciu
o procedure okreslong w § 6.

W przypadku stwierdzenia uchybien podczas oceny formalnej wniosku, Uczestnik projektu jest
powiadamiany o koniecznosci uzupetnienia brakéow formalnych (brak podpisu, niewypetnione
pola w formularzu, brak co najmniej jednej strony we wniosku, brak ktéregos z wymaganych
zatacznikow). Informacje na temat brakéw formalnych do uzupetnienia zostang przekazane
Uczestnikowi pisemnie / za pomocg poczty elektronicznej.
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9. Uczestnik ma mozliwos¢ jednorazowego uzupetnienia ztozonego wniosku w terminie 2 dni robo-

czych liczonych od dnia odbioru pisma / odczytania e.maila. Wnioski nieuzupetnione w niniej-
szym terminie nie zostang dopuszczone do oceny merytoryczne;j.

10.Whnioski poprawne pod wzgledem formalnym zostang przekazane do oceny merytorycznej. Oce-

na merytoryczna wniosku dokonywana jest przez Komisje Oceny Whnioskdw (KOW), obradujaca
w udostepnionych salach Starostwa Powiatowego w Zninie.

11.Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika o wyniku oceny

12.

13.

14.

15.

16.

17.

merytorycznej ztozonego przez niego wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego w terminie 5
dni roboczych od dnia dokonania oceny, rozumianej jako sporzadzenie listy o0sdéb
zakwalifikowanych do otrzymania wsparcia pomostowego.

Z Uczestnikami, ktérym przyznano wsparcie pomostowe podpisywana jest Umowa o udzielenie
wsparcia pomostowego.

Wsparcie pomostowe jest wyptacane na podstawie i w terminach okreslonych w Umowie o
udzielenie wsparcia pomostowego.

Uczestnik jest zobowigzany do ponoszenia wydatkdw w ramach wsparcia pomostowego zgodnie
z celem jakim jest rozpoczecie i prowadzenie dziatalnosci, na ktérg otrzymat srodki na rozwdj
przedsiebiorczosci.

Wydatki ponoszone w ramach wsparcia pomostowego nie mogg by¢ tozsame z wydatkami
poniesionymi z tytutu realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (dotacji) zawieranej
pomiedzy uczestnikiem projektu a beneficientem.

Kwota wsparcia pomostowego przeznaczona jest na wydatki zwigzane z biezacy dziatalnosci
gospodarcza, takie jak w szczegdlnosci:
a) sktadki na ubezpieczenia spoteczne (zdrowotne, spoteczne, wypadkowe, chorobowe,
rentowe, emerytalne) dla osoby otwierajacej dziatalno$¢ gospodarczy,
b) koszty ZUS dla zatrudnionego pracownika na umowe o prace,
c) koszty administracyjne (np. optata za czynsz, optata za wynajem/dzierzawe pomiesz-
czen),
d) koszty eksploatacji pomieszczen (np. optata za energie elektryczng, za ogrzewanie,
wode i Scieki, koszty wywozu nieczystosci),
e) koszty ustug pocztowych i telekomunikacyjnych (m.in. koszty przesytek, kolportaz re-
klam i ulotek, koszty telefonu i internetu),
f) koszty ustug ksiegowych / prawnych,
g) koszty materiatéw biurowych niezbednych do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,
h) koszty dziatan promocyjno-informacyjnych (m.in. koszty prowadzenia strony interne-
towej, materiatow promocyjnych: ulotek, broszur, folderéw, koszty reklamy),
i) paliwo.

Uczestnicy korzystajacy ze wsparcia pomostowego, zobowigzani sg do comiesiecznego
udokumentowania Beneficjentowi optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
oraz optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne pracownika (jesli dotyczy),
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w terminie do 25 -go dnia kalendarzowego nastepnego miesigca. Brak przekazania
potwierdzenia optaty sktadek bedzie skutkowat wstrzymaniem kolejnych transz wsparcia.

Procedura odwotawcza dotyczgca wnioskéw o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczos$ci, okre$lona w 8§10, obejmuje rdéwniez wnioski o przyznanie wsparcia
pomostowego.

§ 8 — Monitoring i kontrola

Uczestnicy zobowigzani sg do udzielania Beneficjentowi niezbednych informacji dla celéw moni-
toringu, kontroli i ewaluacji Projektu.

Uczestnicy sg zobowigzani do dostarczenia Beneficjentowi wszystkich wymaganych dokumen-
téw na kazdg jego prosbe.

Uczestnicy zobowigzani sg do poinformowania Beneficjenta o kazdej zmianie danych osobowych
(w tym adresu zamieszkania, numeru telefonu, zmiany nazwiska, zmiany dowodu osobistego)
niezwtocznie po zaistnieniu zmiany.

Uczestnicy w trakcie realizacji bloku szkoleniowo-doradczego zobowigzani sg kazdorazowo do
potwierdzania swojej obecnosci na szkoleniach poprzez ztozenie podpisu na liscie obecno$ci oraz
ztozenie podpisu (wraz z o$wiadczeniem o zapoznaniu sie z wynikami ustugi doradczej) na Karcie
Ustug Doradczych stworzonej w trakcie Swiadczenia przedmiotowej ustugi przez doradce zawo-
dowego.

Uczestnicy zobowigzani s3 do wypetnienia ankiet monitorujgcych w trakcie uczestnictwa w pro-
jekcie oraz po jego zakonczeniu.

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie
stwierdzone, ze Uczestnik wykorzystat catosé¢ lub czesé¢ przyznanego wsparcia finansowego
niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrat catos¢ lub
czes¢ przyznanego wsparcia finansowego w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, 1Z
RPO WK-P 2014-2020 jest uprawniona do dochodzenia zwrotu tych $rodkéw od Beneficjenta
odpowiednio w catosci lub w czesdci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, niezaleznie od czynnosci podejmowanych przez niego w celu odzyskania srodkow
od Uczestnika.

Uczestnik jest zobowigzany poddac sie kontroli przez Beneficjenta, IZ RPO WK-P 2014-2020 oraz
inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci wydatkowania przyznanego wsparcia
finansowego.

Uczestnik zobowigzany jest rowniez do zapewnienia prawa do wgladu, przez wskazane w ust. 2
podmioty, we wszystkie dokumenty zwigzane z otrzymanym wsparciem finansowym w ramach
projektu.

Kontrola prowadzonej przez Uczestnika dziatalnos$ci gospodarczej powinna by¢ przeprowadzona
przez Beneficjenta w miejscu gtéwnego wykonywania dziatalnosci i/lub dodatkowych miejscach
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wykonywania dziatalnosci. Kontrola moze réwniez zostaé przeprowadzona przez IZ RPO WK-P
2014-2020 oraz inne uprawnione podmioty.

Beneficjent, jako podmiot odpowiedzialny za prawidtowg realizacje projektu, w tym za rzetelne i
prawidtowe wydatkowanie dofinansowanie projektu, zobowigzany jest do przeprowadzenia
kontroli kazdej dziatalnosci gospodarczej, powstatej w ramach projektu, co najmniej 2 razy w
okresie do 36 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu.

Z kazdej kontroli nalezy sporzadzi¢ protokot zawierajagcy podstawowe wnioski i spostrzezenia
wynikajgce z wydatkowania srodkéw na rozwéj przedsiebiorczosci przyznanych Uczestnikowi.

Wizyty monitorujgce powinny by¢ przeprowadzone przez Beneficjenta co najmniej 2 razy w
okresie wskazanym w ust. 10. Z kazdej wizyty monitorujgcej powinien zosta¢ sporzadzony
protokdt zawierajgcy podstawowe wnioski i spostrzezenia wynikajgce z wizyty.

Uczestnik, na zadanie Beneficjenta, zobowigzany jest do przedtozenia dokumentéw
poswiadczajgcych prowadzenie dziatalnosci — ma to na celu potwierdzenie wywigzania sie z
obowigzku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez wymagany okres.

Jezeli Uczestnik wykorzysta catos¢ lub czes¢ przyznanego wsparcia finansowego niezgodnie z
przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobierze cato$é lub czes¢
przyznanego wsparcia finansowego w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci,
zobowigzany jest on do zwrotu tych srodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek
wskazany przez Beneficjenta.

Odsetki od przyznanego wsparcia finansowego, wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem,
bez zachowania odpowiednich procedur lub pobranego w sposéb nienalezny albo w nadmiernej
wysokosci, sg naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo wykorzystanego lub pobranego
wsparcia finansowego.

Uczestnik zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié Beneficjenta o wszelkich okolicznosciach,
mogacych zaktécic lub opdzni¢ prawidtowe prowadzenie dziatalnosci gospodarczej i
wydatkowanie srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci.

W przypadku zakorczenia dziatalnosci gospodarczej przed okresem 12 miesiecy od dnia
zakonczenia wsparcia w ramach projektu, Uczestnik zobowigzany jest powiadomi¢ Beneficjenta
o tym fakcie w terminie 5 dni roboczych.

§ 9 — Rezygnacja Uczestnika z udziatu w projekcie

Uczestnik, ktéry zostat zakwalifikowany do udziatu w projekcie, moze z waznej, uzasadnionej
przyczyny zrezygnowac¢ z udziatu w projekcie przed rozpoczeciem szkolenia z zakresu
prowadzenia i zaktadania dziatalnosci gospodarczej, informujgc o tym Beneficjenta najpdzniej w
dniu rozpoczecia zaje¢, podajgc powdd rezygnacji.
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Rezygnacja z uczestnictwa w projekcie po rozpoczeciu szkolenia z zakresu prowadzenia
i zaktadania dziatalnosci gospodarczej, moze nastgpi¢ wytgcznie w uzasadnionych przypadkach
i wymaga przedtozenia przez Uczestnika oswiadczenia w sprawie rezygnacji.

Uzasadnione przypadki, o ktérych mowa w punkcie 1 i 2, moga wynikaé¢ z przyczyn natury
zdrowotnej lub innych nieznanych przez Uczestnika w momencie rozpoczecia udziatu
w projekcie.

Beneficjent zastrzega sobie prawo skreslenia Uczestnika z listy Uczestnikdw projektu
w przypadku naruszenia przez niego niniejszego Regulaminu, dokumentdw regulujgcych
realizacje projektu, innych umow zawartych z Uczestnikiem lub/i zasad wspoétzycia spotecznego.

W celu zabezpieczenia frekwencji, na wypadek choroby lub zdarzen losowych, przewiduje sie
utworzenie listy rezerwowej Uczestnikdw.

W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika z listy oséb zakwalifikowanych do projektu
przez Beneficjenta, jego miejsce zajmuje pierwsza osoba z listy rezerwowe;.

W przypadku rezygnacji Uczestnika z udziatu projekcie/skreslenia z listy uczestnikow Beneficjent
ma prawo wstrzymacd lub anulowac wyptate wszelkich swiadczen przystugujgcych Uczestnikowi
za udziat w projekcie.

§ 10 — Procedura odwotawcza

Procedura odwotawcza przystuguje Uczestnikom, ktdrzy nie zostang wytypowani do otrzymania
dotacji.

Uczestnicy o ktdrych mowa w ust. 1 majg prawo wnies¢ odwotanie w formie pisemnej — od
kazdego elementu oceny, ktéra miata wptyw na przyznanie dotacji - w terminie 5 dni roboczych
od dnia otrzymania informacji dotyczacej oceny.

Odwotanie mozna ztozy¢ osobiscie do Biura Projektu wskazanego w §1 wust. 2, w
godzinach od 8:00 do 16:00 lub za posrednictwem poczty lub kuriera.

Za dzien ztozenia odwotania uznaje sie dzien, w ktdrym odwotfanie zostato ztozone w Biurze Pro-
jektu.

Wnoszac odwotanie od oceny Komisji Oceny Wnioskdw, Uczestnik projektu powotuje sie na
konkretne zapisy zawarte w uzasadnieniach oceny przestanych w postaci zanonimizowanych
Kart ocen biznesplanu/wniosku o wsparcie pomostowe, z ktérymi sie nie zgadza.

Kazdemu Uczestnikowi przystuguje dostep do dokumentéw dotyczacych oceny jego wniosku.
W tym celu powinien skontaktowac sie z Panig Monika Andruszkiewicz, Starostwo Powiatowe w
Zninie, Budynek Informacji Turystycznej, Plac Wolnosci 20,, 88-400 Znin, (czynne od pn. — pt. w
godz. 8:00 — 16:00)

Wszystkie zarzuty Uczestnika powinny zostaé ujete w jednym odwotaniu. Jezeli — zdaniem
Uczestnika — ocena zostata przeprowadzona niezgodnie z wiecej niz jednym kryterium oceny, w
odwotaniu nalezy wskazac¢ wszystkie te kryteria.
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Procedura rozpatrywania odwotan nie moze naruszaé zasady réwnego traktowania wszystkich
Uczestnikéw w dostepie do srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci oraz wptywac na
op6znienie harmonogramu wyptacania dotacji pozostatym Uczestnikom.

Beneficjent ma obowigzek rozpatrzenia odwotania wniesionego przez Uczestnika w terminie 5
dni roboczych od dnia jego ztozenia. Odwotfanie moze zostaé uznane za niezasadne (wdwczas
odwotanie zostaje odrzucone z przyczyn formalnych albo odrzucone z przyczyn merytorycznych)
albo zasadne. Jezeli odwotanie zostanie uznane za zasadne, to procedura rozpatrywania
odwotania polega na:

- ponownej ocenie formalnej*® wniosku;

116,17

- ponownej ocenie merytorycznej whniosku.

Odwotanie zostanie uznane za prawidtowo ztozone, gdy bedzie zawierac:

a. dane Uczestnika tozsame z danymi wskazanymi we wniosku;
numer wniosku;
wyczerpujgce uzasadnienie podniesionych zarzutdw odnosnie przeprowadzonej oceny
whniosku, ze wskazaniem, w jakim zakresie, zdaniem Uczestnika, ocena
zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami zostata przeprowadzona w sposdb
nieprawidtowy;

d. witasnoreczny podpis Uczestnika.

Wszystkie zarzuty Uczestnika powinny zosta¢ ujete w jednym odwotaniu. Jezeli, zdaniem
Uczestnika, ocena zostata przeprowadzona niezgodnie w wiecej niz w jednym kryterium oceny,
w odwotaniu nalezy wskazaé wszystkie te kryteria.

Odwotanie powinno zawieraé precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw. Do odwotania na-
lezy dotaczy¢ dokumenty zwigzane bezposrednio ze sprawg (kopia wniosku, kopia
informacji o wynikach oceny wniosku) oraz inne dokumenty mogace swiadczy¢ o stusznosci
podniesionych zarzutéw w srodku odwotawczym.

Nie podlega rozpatrzeniu odwotanie, ktére mimo prawidtowego pouczenia zostato wniesione:
a. po terminie wskazanym w ust. 2;

b. w sposéb sprzeczny z ust. 10;
c. do niewtasciwej instytucji.

Odwotanie rozpatrywane jest w terminie 5 dni roboczych od dnia jego wptywu.

Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika o wynikach rozpatrzenia od-
wofania. Od wynikéw procedury odwotawczej nie przystugujg zadne $rodki odwotawcze. Wy-
niki procedury stanowig ocene wigzacq i ostateczna.

15 Jezeli uczestnik odwotuje sie od oceny formalne;j.

Qceny merytorycznej dokonuja dwie osoby z KOW, pod warunkiem, ze nie uczestniczyty one
w pierwszej ocenie Wniosku.

17 Jezeli uczestnik odwotuje sie od oceny merytoryczne;j.
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16. Jezeli odwotanie zostanie uznane za zasadne, wniosek zostanie przekazany do powtdérnej oceny,

17.

dokonywanej przez oceniajgcych niezwigzanych do tej pory z oceng wniosku, ktérego odwotanie

dotyczyto. Powtdérna ocena wniosku jest oceng wigzacq i ostateczna, od ktérej nie przystuguje

odwotanie.

Ostateczne zamkniecie listy Uczestnikéw kwalifikujgcych sie do otrzymania dotacji mozliwe jest

po rozpatrzeniu wszystkich odwotan rozpatrywanych w ramach listy zakwalifikowanych oséb do
projektu.

§ 11 - Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Whnioskow

1. Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w niniejszym Regulaminie sporzgdzany jest proto-
kot z posiedzenia KOW, ktéry zawiera:

2.

3.

a)

b)

c)

d)

e)

okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych
whnioskow,

informacje na temat wnioskéw, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty dofi-
nansowania,

informacje na temat wnioskow, dla ktérych dopuszczono skorygowanie wniosku,

inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.

Do protokotu z oceny dotfacza sie w formie zatgcznikow:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

dokument potwierdzajgcy powotanie przez Beneficjenta KOW w okreslonym sktadzie,
liste obecnosci podpisang przez cztonkdw KOW i obserwatora’®,

upowaznienie Zastepcy Przewodniczgcego Komisji (w przypadku, gdy Przewodniczacy wyzna-
czyt Zastepce),

zestawienie wnioskéw wraz ze wskazaniem cztonkéw KOW, ktdrzy je ocenili, ocenami
poszczegdlnych cztonkéw KOW i ich ostateczng oceng,

Karty oceny wniosku wypetnione i podpisane przez cztonkéw KOW, ktérzy przeprowadzali
ocene wnioskow,

liste wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw pod-
pisang przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego, ze wskazaniem wnioskow
wytonionych do wsparcia finansowego,

inne istotne dokumenty.

Protokdt z posiedzenia KOW wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami Uczestnikéw o

otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent.

18 Jedli dotyczy.
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§ 12 — Postanowienia koncowe

Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane sg przez Beneficjenta.
Ostateczna interpretacja zapiséw Regulaminu lezy w kompetencji Beneficjenta.

Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wymagaja podania ich do publicznej wiadomosci na
minimum 2 dni przed ich wprowadzeniem. Stosowne informacje udostepnione zostang w Biurze
Projektu oraz na stronie internetowej projektu: http://mtdconsulting.pl/

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Beneficjent ma mozliwo$¢ dokonania zmian w Regulaminie, o czym powiadamia pisemnie IZ RPO
WK-P 2014-2020, a nastepnie po zaakceptowaniu zmian pisemnie/ za pomocg poczty
elektronicznej powiadamia takze Uczestnikéw.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzujg zapisy uméw zawieranych
z Uczestnikami projektu oraz akty prawne i dokumenty programowe dotyczace realizacji
projektdw w ramach RPO WK-P 2014-2020.

Dokumenty stanowigce podstawe do udzielania wsparcia finansowego na rzecz Uczestnikéw,
opracowywane przez Beneficjenta, podlegajg obligatoryjnemu zatwierdzeniu przez 1Z RPO WK-
P w terminie 15 dni roboczych od daty wptywu. W przypadku zgtoszenia przez Beneficjenta
koniecznosci wprowadzenia zmian do wskazanych dokumentéw, konieczne jest uzyskanie
ponownej akceptacji 1Z RPO WHK-P, dotyczacej zakresu oraz terminu wprowadzenia
proponowanych modyfikacji (IZ RPO WK-P moze nie wyrazi¢ zgody na wprowadzenie zmian do
dokumentédw w szczegdlnosci w przypadku gdy nowe zapisy wprowadzaja mniej korzystne
rozwigzania dla Uczestnikéw i/lub gdy dokonywane sg w ramach tej samej edycji oceny
biznesplandw, do ktérej bedg miaty zastosowanie).
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